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Thinking before Computing 

 מחשבה לפני מחשב

 MS-WORD 2007-2010 ניקוד סרגל

 הפעלה הוראות

 

 יש להתקין את הסרגל באמצעות תוכנית ההתקנה או להעתיק אותו לספריה:

C:\Documents and Settings\{username}\Application Data\Microsoft\Templates\ 

לאחר התקנת סרגל הניקוד יש להצמידו למסמך הרצוי. בכדי להצמיד את הסרגל למסמך יש לבצע את 

 הפעילויות דומות( 2010אבל גם ב  Word 2007)צילומי המסכים נלקחו מתוך  הפעולות הבאות:

 פתח את המסמך הרצוי .1

 "Wordאפשרויות "ולבחור ב /קובץיש ללחוץ על הסמל של אופיס .2

 יש להציג את הלשונית "מפתחים" .3

Word 2007 

  לחץ על לחצןOffice"" 

 

 בחלון שנפתח יש לסמן ב- V  את

הכרטיסיה הצג את "האפשרות 

" מפתחים ברצעועת הכלים

 ולאשר
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 Word 2010 

  קובץ"על לחצן לחץ"  

  אפשרויות"על לחץ" 

 

  לבחור  יששנפתח בחלון

התאמה אישית של "ב

 "רצועת הכלים

  לסמן יש השמאלי בחלון

את הכרטיסי  "+"ב 

 "מפתחים" הראשית

 

יש לגשת ללשונית  .4

"מפתחים" ולבחור 

 ב"תבניות מסמך"

 

יש ללחוץ  חבחלון שנפת .5

 "הוספה"על 

 



 

 03-6133336    :טל  www.methoda.co.il  58002, אזור 43העלייה השנייה 
  03-6133435פקס:  3מתוך  3עמ'    58190אזור  122.ד. ת

Thinking before Computing 

 מחשבה לפני מחשב

בשם: לבחור בקובץ יש  .6

TextStudio-

Nikud2007.dotm 

 

 תבניתיש לוודא כי  .7

 V -ב נתהניקוד מסומ

 ולאשר

 

 ". ניקודם "כעת נפתחה לשונית חדשה ברצועת הכלים בש .8

 

לקבל סיוע באמצעות ניתן  .9

 עזרה"כפתור 

 

 

 

 שימוש מהנה!


